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 عنوان فرایند: 

 انتخاب واحد دانشجویان 

تمام فرايندا  

 خیر 

 بله

همان  یآيا دانشجو م

؟است يا انتقالي  

 تقويم طبق ،دانشجو توسط سما امانهدرس واحد انتخاب

 دانشگاهي 

 مراجعه دانشجو به مدير گروه جهت تايید انتخاب واحد
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 عنوان فرایند: 

 صدور گواهی اشتغال به تحصیل دانشجو 

گواهي خدمت نظام وظیفه و 

 ساير گواهي ها  كار دانشجويي

توسط دانشجو به اداره  كتبي ارائه درخواست 

از طريق  ارائه درخواست توسط دانشجو آموزش دانشكده 

سما  امانهس  

تكمیل فرم   بررسي مستندات دانشجو و

اشتغال به تحصیل توسط كارشناس اداره  

تايید توسط مدير اداره آموزش دانشكده از     آموزش در اتوماسیون

 طريق سامانه سما 

آموزشي دانشكدهارجاع به معاونت   

 ارجاع به ساير واحدهاي آموزشي دانشگاه

 ارجاع به معاونت آموزشي دانشكده
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 عنوان فرایند:   

سما   سامانهآماده سازی واحدهای درسی برای انتخاب واحد در   

دانشگاه  يآموزش  امور اعلام تاريخ انتخاب واحد از طرف مدير  

 جداسازي واحدهاي ارائه شده به تفكیک رشته هاي كارشناسي پرستاري و مامايي

اداره آموزش به مدير گروه ها ارسال لیست دروس جهت تعیین مدرس و برنامه هفتگي توسط   

سما توسط كارشناسان اداره آموزش   سامانهتعیین كد دروس در   

برنامه كلاسي به تفكیک رشته و ورودي در برنامه هفتگي توسط كارشناس رايانه وارد كردن   

 آماده شدن دروس براي انتخاب واحد اينترنتي و رويت اساتید و دانشجويان
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 عنوان فرایند : 

 همان شدن و انتقالیدرخواست دانشجو برای م 

 پر كردن فرم درخواست میهمان يا انتقالي توسط دانشجو در سامانه سما  

 دانشجو به صورت كتبيتكمیل فرم میهمان يا انتقال با ارايه مدارک و دلايل آن توسط  

 

آموزش دانشكده جهت بررسي اداره ارجاع به كارشناس   

 

آموزش دانشكده جهت تايید اداره ارجاع به مدير   

 

 ارجاع به معاون آموزشي دانشكده جهت ارسال 

 

ه اارجاع فرم تايید شده به كارشناس امور نقل و انتقال دانشگ  

 

نامه در دبیرخانه دانشگاه مبدا و ارسال به دانشگاه مقصدثبت شماره   

 

 تسويه حساب دانشجو با دانشگاه

 

تمام فرايندا آيا موافقت مي شود؟  

 خیر 

 بله  
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 عنوان فرایند : 

 اخذ درس معرفی به استاد دانشجو 

شي دانشكده ز معاون آموارائه درخواست كتبي دانشجو جهت اخذ درس مربوطه به   

 اعلام نظر معاون آموزشي دانشكده به اداره آموزش دانشكده

آموزشي  هاي بررسي اداره آموزش دانشكده و تطبیق با مقررات و آيین نامه  

 ارسال درخواست دانشجو به همراه نامه معاون آموزشي دانشكده به شواري آموزشي دانشگاه 

 اعلام موافقت به دانشكده جهت اقدام 

آيا درخواست مورد تايید شوراي  

 آموزشي دانشگاه مي باشد؟ 

اعلام عدم  

موافقت به 

 دانشگده 

 خیر 

 بله  
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 : عنوان فرایند

 فرایند کمیسیون موارد خاص 

 درخواست كتبي و ارائه مستندات توسط دانشجو به اداره آموزش دانشكده

 ارجاع مدير اداره آموزش دانشكده به كارشناس مربوطه

 بررسي پرونده دانشجو توسط كارشناس اداره آموزش و استعلام مركز مشاوره دانشجويي 

كمیسیون موارد خاص تهیه گزارش توسط كارشناس جهت طرح در    

آموزش دانشكده  اداره ارجاع به مدير  

آموزش به معاون آموزشي دانشكده اداره ارجاع مدير  
 

ارجاع معاون آموزشي دانشكده به مدير آموزشي دانشگاه   
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 عنوان فرایند: 

بالینی و تئوری  ،های عملی رسیدگی به اعتراض نمره در آزمون   

 ارائه دلايل عدم رضايت از نمره كسب شده توسط دانشجو به استاد مربوطه

مشكل توسط مدير گروه در يک جلسه با حضور اساتید مربوطهطرح   

توضیحات استاد   آيا

؟ قانع كننده است  

 ارسال صورت جلسه و شرح دلايل مربوطه به معاون آموزشي دانشكده 

توسط معاون آموزشي، در صورت وجود مورد خاص طرح در شوراي آموزشي دانشكده بررسي   

در سامانه سما بر اساس تصمیم و راي اعضا شوراي آموزشي ثبت نهايي نمره   

ثبت نمره  

 نهايي

 خیر 

 له ب
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 : عنوان فرایند

 درخواست کار دانشجویی 

درخواست كار دانشجويان در شروع هر نیمسال در اداره آموزش دانشكدهتكمیل فرم   

 ارجاع به مدير آموزش دانشكده 

 ارجاع به معاونت آموزشي دانشكده جهت تايید

گاهارجاع فرم هاي تايید شده به اداره آموزش دانش  

معدل دانشجو   آيا

  75است و  14بالاي 

؟است واحد گذرانده  

عدم تايید 

درخواست و  

 اعلام به دانشجو 

 خیر 

 له ب
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 عنوان فرایند : 

 درخواست مرخصی تحصیلی 

دو هفته قبل از شروع انتخاب واحد ،دانشكدهارائه درخواست توسط دانشجو به اداره آموزش   

 بررسي توسط كارشناس اداره آموزش 

 اعلام نظر موافق به معاون آموزشي دانشكده 

هگادانش يآموزش مور مدير اارسال موافقت با درخواست به   

صدور ابلاغ به دانشجو و اطلاع رساني در خصوص تاريخ مراجعه پس از پايان مرخصي  

ادامه تحصیل  جهتتحصیلي   

 آيا موافقت مي شود؟ 

آيا نیاز به طرح در  

 شوراي آموزشي است؟ 

اعلام به دانشجو جهت  

ادامه تحصیل بر اساس  

 تقويم دانشگاهي 

اعلام به دانشجو جهت  

ادامه تحصیل بر اساس  

 تقويم دانشگاهي 

 خیر 

 له ب

 خیر 

 له ب
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 عنوان فرایند : 

            دانش آموختگان مقطع کارشناسی در رشته دیگر تطبیق واحد

  

ده كدانش به اداره آموزشاخذ شده در رشته قبلي  واحدهاي درخواست دانشجو جهت تطبیقِ  

اداره آموزش دانشكده  رتوسط مدي درخواست ريزنمرات از دانشگاه قبلي  

 ارسال ريز نمرات رشته قبلي به مدير اداره آموزش دانشكده

 ارسال به كارشناس اداره آموزش دانشكده

 ايجاد ترم تطبیقي و لحاظ واحدهاي تطبیق يافته 

دروس مشترک  نمرات 

است؟  12بالاتر از   

عدم تطبیق 

 واحد 

 خیر 

 له ب
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 عنوان فرایند: 

 انصراف از تحصیل دانشجویان    

   درخواست انصراف از تحصیل توسط دانشجو به اداره آموزش دانشكده

 اطلاع رساني شرايط انصراف به دانشجو

 بررسي كارشناس اداره آموزش و ارجاع به مديرآموزش دانشكده

هیه پیش نويس و ارسال به معاونت آموزشي دانشكدهت  

ه گاارجاع معاون آموزش دانشكده به مدير آموزش دانش  

آيا دانشجو تصمیم 

 قطعي به انصراف دارد؟
 اتمام فرايند

 خیر 

 له ب
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 عنوان فرایند: 

 فارغ التحصیلی دانشجویان  

و كارورزي  ه واحدهاي نظري و عملي و كارآموزيي كلیولدريافت نمرات قب  

 كنترل واحدهاي گذرانده شده توسط كارشناس اداره آموزش دانشكده 

تسويه حساب از امور دانشجويي و انجام فرآيند تسويه حساب دريافت كد 

سما  امانهدانشجو از طريق س  

 آيا مورد تايید است؟ 

  بررسي مجدد

توسط   نمرات

 كارشناس 

 خیر 

 له ب
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